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Saks- og dokument-
handteringssystemer

* Fuld elektronisk arkiv-
dannelse — registrering
(metadata) samt sager og
dokumenter er elektroniske

— Elektroniske sags- og
dokumenthandtering systemer
(ESDH)

— Fagsystemer med elektroniske
dokumenter og/eller sager




Baggrund

Alle metadata, sager og dokumenter bevares
— Antagelse: Udskillelse for dyrt og lagerplads er intet problem

De farste erfaringer med aflevering af systemerne
— 50 statslige systemer er afleveret, 40 er godkendt

Omkostninger
— Konvertering til arkiviormat (TIFF) er dyrt!
— Produktionstiden er lang

Reaktioner fra myndighederne
— Hvorfor skal der bevares sager, som tidligere blev kasseret ?



Formal med projektet

« At komme med indstilling om der skal foretages
reduktion og/eller kassation I statslige myndigheders
systemer.

— Reduktion. Udskillelse af bestemte dokumenttyper
| alle sager

— Kassation. Udskillelse af bestemte sager ud fra
myndighedens registreringssystematik eller af
bestemte sagstyper

« Begrundelse: OKONOMI



Metode - 1. systemanalyse

« Analyse af fem arkiveringsversioner via
programmet SOFIA og analyseskema

« Skemaet
« overordnet arkivbeskrivelse,
« gennemgang af sagstyper
« gennemgang af enkelte sager

o
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Sagary| Saggruppetekst Sagsant| Sagsnummer Sagedato Sagstitel Frincipzag Afdeling Dokr| Dokdato Doktype Dokumenttitel =
Fre og planter 2001-221-0001 22-11-2002 Reklamation af hybridlzerk FP 244, SonderskovgardBols Fors... | Ikke principsag | HAN Handelskontoret | 1 20021122 Ejjournaliseret m...

221 Fre og planter 2001-221-0002 | 03-06-2004 Buderupholm planteskale lkke principsag | BU Buderupholm St.. |1 20040803 Ejjournaliseret m...

221 Fra og planter 2001-221-0003 | 13-07-2004 Frakilder Tuse Nazs. 5 frakilder udpeget pd Tuse Nass. lkke principzag | 0D Odsherred Stats.. (1 20040713 Ej journalizeret m...

221 Fra og planter 2001-221-0001 22-11-2002 Reklamation af hybridlasrk FP 244, SerderskovgirdBols Fors... | Ikke principsag | HAN Handelskontoret | 2 20021113 Indgdends doku... | Frems. reklamation. Frems. reklamat...

21 Fra og planter 2001-221-0002 | 03-06-2004 Buderupholm planteskole lkke prinzipzag | BU Buderuphalm St... | 2 20040802 Indgiende doku... | Indrapportering af opl. 2alg mangler....

21 Fra og planter 2001-221-0003 | 13-07-2004 Frakilder Tuse Maes. 5 frakilder udpeget pa Tuse Nass. lkke principzag | 0D Odshered State.. | 2 20040703 Indgdende doku... |WS Syning af frekilder. WS Syning ...

22 Fra og planter 2001-221-0001 22.11-2002 Fieklamation af hybridiserk FP 244, SenderskovgirdBals Fars... | Ikke principsag | HAN Handelskontaret | 3 20021210 |Udgéende doku... | Styrelzen anmoder om en vurderin, ..

221 Fr@ og planter 2001-221-0002 | 03-06-2004 Buderuphalm planteskale lkke principzag | BU Buderuphalm St | 3 20040524 Indodende doku... | Inspektionsmeddelelze. Inspektions...

221 Fr@ og planter 2001-221-0001 22-11-2002 Reklamation af hybridlzerk FP 244, SonderskovgérdBols Fors... | Ikke principsag | HAM Handelskontoret | 4 20021211 Indodends doku... | Anetkender modt. af sk 1012 An.. [—

221 Fr@ og planter 2001-221-0002 | 03-06-2004 Buderuphalm planteskale lkke principzag | BU Buderuphalm St | 4 20041012 Indodends doku... | Kontrol af salget af plantepaspligto...

221 Fra og planter 2001-221-0001 22-11-2002 Reklamation af hybridlzerk FP 244, SonderskovgardBols Fars... | Ikke principsag | HAM Handelskontoret | 5 20030115 Indodends doku... | Kopi af korespondance med Plant....

221 Fra og planter 2001-221-0001 22-11-2002 Reklamation af hybridlzerk FP 244, SonderskovgardBols Fars... | Ikke principsag | HAM Handelskontoret | 6 20030210 Indodends doku... | Kopi af sk bl Bols Forstplant. Kopi ..

221 Fre og planter 2001-221-0001 22-11-2002 Reklamation af hybridlzerk FP 244, SonderskovgardBols Fors... | Ikke principsag | HAM Handelskentoret | 7 20030214 Indgdends doku... | Kopi af hensigt om at udtage stes. ..

221 Fra og planter 2001-221-0001 22-11-2002 Reklamation af hybridlzzrk FP 244, SonderskovgdrdBols Fors... | Ikke principsag | HAM Handelskentoret | 8 20030321 Indgdends doku... | Frems. kopi af sk tl Karmmerad, Fr...

221 Fra og planter 2001-221-0001 22-11-2002 Reklamation af hybridlasrk FP 244, SerderskovgirdBols Fors... | Ikke principsag | HAN Handelskontoret | 9 20030402 Indgdends doku... | Frems. udkast til rundskrivelze. Fre..

2001-221-0001 22.11-2002 Reklamation af hybridlaark FP 244, SenderskovgardBols Fars... | Ikke principzag | HAN Handelskontoret | 10 20030407 Indgiende doku... | Kopi af noter fra Plantedirektor. Kaop...
2001-221-0001 22.11-2002 Reklamation af hybridlzerk FP 244, SonderskovgardBols Fars... | lkke principzag | HAN Handelskontoret | 11 200320407 Indgiende doku... | Frems. kopi af skr. til K.ammerad, Fr...

2001-221-0001 22.11-2002 Fieklamation af hybridiserk FP 244, SenderskovgirdBals Fars... | Ikke principsag | HAN Handelskontaret | 12 20030409 Indgéende doku... |Kopi af skr. bl Kammerady.. Frems. ..
2007-221-000 2211-2002 Reklamation af hybridlzerk FP 244, SonderskovgérdBols Fors.... | Ikke principsag | HAN Handelskontoret | 13 20030411 Indogdende doku... | Udkast til undskrivelse pé enge. U...
2001-221-0001 2211-2002 Reklamation af hybridlzerk FP 244, SonderskovgardBols Fors.... | Ikke principsag | HAN Handelskontoret | 14 20030411 Indogdende doku... | Kopi af sk bl E.ammeradvokaten, K.
2001-221-0001 22-11-2002 Reklamation af hybridlzertk FP 244, SonderskovgdrdBols Fors... | Ikke principsag | HAN Handelskontaoret | 15 20030422 Indodends doku... | Kopi af sk til Kammeradvokaten, F..
2001-221-0001 22-11-2002 Reklamation af hybridlzerk FP 244, SonderskovgardBols Fors.... | Ikke principsag | HAN Handelskontoret | 16 20030422 Indgdende doku... | Frems. nota pd k. 27.500,00. Frem...
2001-221-0001 22-11-2002 Reklamation af hybridlzerk FP 244, SonderskovgardBols Fors.... | Ikke principsag | HAN Handelskontaoret |17 20030430 Indodends doku... | Skr. bl Sejetodrd Skovplanteskao, Fr..
2001-221-0001 22-11-2002 Reklamation af hybridlzerk FP 244, SonderskovgardBols Fors.... | Ikke principsag | HAN Handelskontoret | 18 20030430 Indodends doku... | Kopi af sk bl Siim Planteskol. Frem..
2001-221-0001 22-11-2002 Reklamation af hybridlzerk FP 244, SonderskovgardBols Fors... | Ikke principsag | HAN Handelskontoret [ 19 20030430 Indgdends doku... | Ski. til Svenska Skogsplantor, Frem...
2001-221-0001 22-11-2002 Reklamation af hybridlzzrk FP 244, SonderskovgardBols Fars... | Ikke principsag | HAN Handelskontaret | 20 20030507 |Udgdende doku... | Overferer kr. 27.500.00. Overfarer ...

2001-221-0001 22-11-2002 Reklamation af hybridlazrk FP 244, SanderskovgirdBols Fors... | Ikke principzag | HAN Handelskontaret | 21 20030508 Indgdends doku... | Kopiaf sk til Maslor Murserie. Kopi..
2001-221-0001 22.11-2002 Reklamation af hybridlaark FP 244, SenderskovgardBols Fars... | Ikke principzag | HAN Handelskontoret | 22 20030512 Indgiende doku... | Kopi af skr. bl K.ammeradvokaten, K. ..
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Der blev fundet 21 resultater




Metode - 2. lister over filtyper
System: Energinet.dk. Antal filer: 634.003

O PDF
B DWG
O BMP
0O CDR
B DAT
O DEX
B DLL
O TIF
B DOCX
E DRF
O EMF
0zzz
B HTM
W 123
B XLS
B MSG
8 PPT
O MPP
ODOC

M TVT

Fordeling af filtyper i %




Metode - 3. indhentning af
andre informationer

« Oplysninger om prisdannelse ved arkivering
* Viden/teori om brug af systemerne

 Deltagelse i nationalt standardiseringsarbejde pa
sags- og dokumentomradet

Nodvendige forretningstjenester

- § 77777277222 :
7272

- 77777777 7777777
. ESDH kerne




Forelobige resultater

e Det er ikke sa nemt endda!

« Systemanalysen viser indtil videre:
— Sagsdannelsen er meget forskellig i systemerne

— At der stort set ikke ligger overflgdigt materiale |
selve sagerne (fx blanke dokumenter, dubletter o.
lign)

— At der ikke ligger flere versioner af samme
dokument



Forelobige resultater (forsat)

— At der generelt ikke er meget publiceret materiale
— At et enkelt system indeholdte mange blanketter

NB - Vi kan endnu ikke konkludere pa sagstyper og
fillister



Forskellige alternativer

At fortsaette som hidtil

At foretage kassation via registrerings-systematik
(journalplan, diarie, arkivhokkel)

At kassere bestemte formater

At kassere bestemte sagstyper og/eller facetter

Delete l




Udfordringen

Projektets udfordring — at komme med et
lgsningsforslag som holder:

— Fagligt

— @konomisk

— Teknisk/praktisk

— Og ikke mindst politisk!



