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Saks- og dokument-

håndteringssystemer

• Fuld elektronisk arkiv-
dannelse – registrering 
(metadata) samt sager og 
dokumenter er elektroniske

– Elektroniske sags- og 
dokumenthåndtering systemer 
(ESDH)

– Fagsystemer med elektroniske 
dokumenter og/eller sager



Baggrund

• Alle metadata, sager og dokumenter bevares
– Antagelse: Udskillelse for dyrt og lagerplads er intet problem

• De første erfaringer med aflevering af systemerne
– 50 statslige systemer er afleveret, 40 er godkendt

• Omkostninger
– Konvertering til arkivformat (TIFF) er dyrt!

– Produktionstiden er lang

• Reaktioner fra myndighederne
– Hvorfor skal der bevares sager, som tidligere blev kasseret ?



Formål med projektet

• At komme med indstilling om der skal foretages 

reduktion og/eller kassation i statslige myndigheders 

systemer.

– Reduktion. Udskillelse af bestemte dokumenttyper 

i alle sager

– Kassation. Udskillelse af bestemte sager ud fra 

myndighedens registreringssystematik eller af 

bestemte sagstyper

• Begrundelse: ØKONOMI



Metode - 1. systemanalyse

• Analyse af fem arkiveringsversioner via 

programmet SOFIA og analyseskema

• Skemaet

• overordnet arkivbeskrivelse, 

• gennemgang af sagstyper

• gennemgang af enkelte sager
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Metode – 2. lister over filtyper

System: Energinet.dk. Antal filer: 634.003



Metode - 3. indhentning af 

andre informationer

• Oplysninger om prisdannelse ved arkivering

• Viden/teori om brug af systemerne

• Deltagelse i nationalt standardiseringsarbejde på 

sags- og dokumentområdet 



Foreløbige resultater 

• Det er ikke så nemt endda!

• Systemanalysen viser indtil videre: 

– Sagsdannelsen er meget forskellig i systemerne

– At der stort set ikke ligger overflødigt materiale i 

selve sagerne (fx blanke dokumenter, dubletter o. 

lign)

– At der ikke ligger flere versioner af samme 

dokument



Foreløbige resultater (forsat)

– At der generelt ikke er meget publiceret materiale

– At et enkelt system indeholdte mange blanketter

NB - Vi kan endnu ikke konkludere på sagstyper og 

fillister



Forskellige alternativer

• At fortsætte som hidtil

• At foretage kassation via registrerings-systematik 

(journalplan, diarie, arkivnökkel)

• At kassere bestemte formater

• At kassere bestemte sagstyper og/eller facetter



Udfordringen

Projektets udfordring – at komme med et

løsningsforslag som holder:

– Fagligt 

– Økonomisk

– Teknisk/praktisk

– ….. Og ikke mindst politisk!


